
 
                         
 
 
 

 

પી. એફ. કન્સલ્ટન્ટ તરીકે બજાવવાની ફરજો /સચૂનાઓ 

૧. માસિક ચલણ તૈયાર કરવા ને ભરવા. 

૨. પી.એફ. ઓફફિમાાં પત્રક રેગ્યલુર ભરવા ,તથા તે અંગેનુાં ફોલો અપ લેવુાં  

૩. સ્ટાફની સવગતો ઉમેરવી, તથા જરૂરત મજુબ સધુારા કરવા 

૪. બધા સ્ટાફનુાં કે.વાય.િી. અપડેટ કરવુાં  તથા તે અંગેની કાયયવાહી કરવી  

૫. સ્ટાફમાાં નવા કમયચારી ઉમેરવા અને તેને આનિુાંગીક કાયયવાહી કરવી  

૬.હાલના તેમજ છોડી ગયેલ કમયચારીના ઈ.પી.એફ. ઉપાડવાની તથા તે અન્વયેની તમામ  
   કાયયવાહી કરવી. 

૭. તમામ કમયચારીના ઇ.પી.એફ. ટ્રાન્િફર તેમજ withdrawal (ઉપાડવાની) ને આનિુાંગીક તમામ  કાયયવાહી 
   કરવી. 

૮. જી.આઇ.ડી.િી ફડગ્રી એન્ન્જસનયફરિંગ કોલેજ ,અબ્રામા ( નવિારી ) અને જી.આઈ.ડી.િી એજ્યકેુશન  
   િોિાયટી, ગાાંધીનગર  દ્વારા રૂબરૂ , પત્ર ,ઈ -મેલ , ટેલેફોસનક કે અન્ય માધ્યમથી આપલેા  મેિેજ ની  
   પતુયતા કરવી.   

૯. ઇ.પી.એફ. નોટીિ ક, અપીલ કે અન્ય લીગલ કાયયવાહી તથા તેનુાં ફોલો અપ તથા જી.આઈ. ડી. િી 
એજયકેુશન િોિાયટી,ગાાંધીનગર તરફથી પ્રસતસનસધત્વ કરવાનુાં  રહેશે (અતે્ર નોંધનીય કે અગાઉની કોઈ 
પણ આ મજુબ ની બાબત હોય તો તે અંગેની  કાયયવાહી હોય તો તે પણ પી. એફ કન્િલ્ટન્ટ ના સ્કોપ ઓફ 
વકય માાં રહેશે અને તે માટેની આનિુાંગીક કાયયવાહી પણ કરવાની રહેશે  અને તેનો કોઈ પણ વધારાનો 
ચાર્જ આપવામાાં આવશે નહી.) 

૧૦. ઉપરોક્ત મદુ્દાઓ સિવાય પણ િમયાાંતરે અથવા પી.એફ. ને લગતા અન્ય કાયય જે તે િમયે ઉપજે તો તે 
અંગેની પતુયતા કરવાની રહશેે  

૧૧. જી.આઇ.ડી.િી ફડગ્રી એન્ન્જસનયફરિંગ કોલેજ ,અબ્રામા (નવિારી ) એ જી.આઈ.ડી.િી એજ્યકેુશન િોિાયટી, 
ગાાંધીનગર  દ્વારા િાંચાલલત હોવાથી જી.આઇ.ડી.િી ફડગ્રી એન્ન્જસનયફરિંગ કોલેજ ,અબ્રામા 
(નવિારી ) અથવા  જી. આઈ. ડી. િી એજ્યકેુશન િોિાયટી હડે ઓફફિ જયાાં જરૂરત જણાયે તેમજ 
સચૂના મજુબ જે તે સ્થળે પહોંચી જેતે કાયયની પતુયતા કરવાની રહશે અને તે માટે કોઈ સવસશષ્ટ કે 
વધારાનુાં ટીએ- ડીએ કે અન્ય કોઈ ભથ્થ ુ મળવાપાત્ર રહેશે નહી. 

૧૨. જી.આઈ.ડી.િી એજ્યકેુશન િોિાયટી ને ઉપરોક્ત તમામ બાબતે િમયિર ઉલચત માગયદશયન આપવાનુાં 
તથા તે અંગેનુાં િમયિર ફોલો અપ આપવાનુાં . 

જી. આઈ. ડી. સી એજ્યકેુશન  
   સોસાયટી, ગાાંધીનગર 


